TUTORIAL

1 - Benutzer*innen Passwort andern

2 - einmalige Veranstaltung eintragen

3 - wiederkehrende Veranstaltung eintragen
4 - Veranstaltungsorte eintragen




1. Benutzer*innen Passwort andern

ﬂ‘ rAuszeit = Neu

Willkommen, Geist .

Hilfe ¥
& Dashboard Profil

& Veranstaltungen Personliche Optionen

& Profil
Farbschema verwalten 8 Standard Hell Blau Kaffee
Datenschutz-Tools
o Ektoplasma Mitternacht Meer Sonnenaufgang
Ment e

Werkzeugleiste v| Werkzeugleiste fur mich auf der Website anzeigen

Sprache Website-Einstellung ¥
Name

Benutzername Benutzernamen kdnnen nicht gedndert werden.
Vorname

Nachname

Spitzname (erforderlich) Geist



1. Benutzer*innen Passwort andern

ﬁ‘ rAuszeit == Neu

Willkommen, Geist .

& Dashboard Uber Dich
@ Veranstaltungen Biografische Angaben
- Profil
Dein Profil £
Datenschutz-Tools Teile ein paar biografische Informationen, um dein Profil zu ergdnzen. Die Informationen kdnnten dffentlich sichtbar sein.
o M einklappen
Profilbild

Dein Profilbild kannst du bei Gravatar dndern.

Benutzerkonten-Verwaltung

Neues Passwort Passwort generieren

Sessions

Du bist nur an diesem Ort angemeldet.

Profil aktualisieren

Nanlka Fir dnin Varkranian in WMardDrace

Version 4.9.8



2. einmalige Veranstaltungen eintragen

@ rAuszeit < Neu Beitrdge ansehen

Willkommen, Geist .

Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥
@ Dashboard Veranstaltungen Veranstaltung hinzufiligen
€ Veranstaltungen Alle (2.684) | Meine (212) | Verdffentlichte (2.639) | Entwiirfe (44) | Privat (1) | Papierkorb (1) | Cornerstone-Inhalt (0) i ngen s e
Veemrtal Mehrfachaktionen ¥ | Ubernehmen Zukilnftige Veranstaltungen ¥ View all categories ¥ Alle SEO-Werte ¥ Alle Lesbarkeits Bewertunge ¥ | Auswahl einschranken 1 Eintrag
Jer . SEO- Meta Fokus- . .

> _ Titel Y § 4Z o Beschr.  Stichwort  Veranstaltungsort Datum und Uhrzeit  Eigentimer
ry

Veranstaltungsorte
Wiederkehrende Kneipe ® ® Kneipe - — — Wagenplatz Helmke 7. Dezember 2018 - Geist von 2018-04-07 bis 2018-12-07, das
‘-.-"eran_staltungeﬂ rAuszeit 8. Dezember 2018 erste Freitag des Monats

Helmkestr. 24a - Hannover  20:00 - 23:30

Meta Fokus-

T P : SEO- 2 zei s e
© Meni einklappen Titel @ @ 4 e Beschr  Stichwort  Veranstaltungsort Djtum und Uhrzeit Eigentiimer

Mehrfachaktionen ¥ | Ubernehmen 1 Eintrag

S AL Version 498



2. einmalige Veranstaltungen eintragen

A: Titel far die ) @ rAuszeit == Neu
Veranstaltung eintragen.

Willkommen, Geist .

Ansicht anpassen ¥

B: Inhalt der HPEARETE Veranstaltung hinzuftigen
Veranstaltung. Ihr kénnt
oben rechts zwischen V. taltunge .
visuellem (so wie in Word/ @ Veranstahungen Meine tolle VeranStaltung Wann -
Open foice)_ und HT- Veranstaltungen
ML-Editor (fir Menschen, von 08.11.2018 bis
die sich mit HTML/CSS Veranstaltung
codes auskennen) um- hinzufiigen vientl B
Isue ex

schalten. Veranstaltungsorte | 01:30

— 1= s = L Veranstaltung startet am =
C: Datum und Uhr- Wiederkehrende Absatz B I E E &5 = = £ E ks : —
Zelt muss e|ngetragen Veranstaltungeﬂ bIS 0130 GanZtaglg
werden! Wenn es keine Jei
festgelegte Endzeit geben & Profi Was passiert da so..| e
soll, dann tragt nichts in UTC+2 M
das Feld dafur ein. O

Diese Veranstaltung umfasst jeden Tag
zwischen Beginn- und Enddatum, mit der
Start- und Endzeit an jedem dieser Tage.

Veréffentlichen A

Speichern Vorschau
? Status: Entwurf

@ Sichtbarkeit: Offentlich

Wortanzahl: 4 Entwurf wurde um 18:55:47 Uhr gespeichert. + Veranstaltung_duplizieren
V) Lesbarkeit: OK
Yoast SEO v
SEO: Nicht verfiligbar
W Y P T L e [



2. einmalige Veranstaltungen eintragen

A: Ort fUr die
Veranstaltung eintragen.
Orte werden automatisch
gespeichert. Wenn der
Ort schon angelegt ist, & Dashboard
konnt ihr ihn nach Ein-

)

rAuszeit = Neu Willkommen, Geist .

Wo A Y| SEO: Nicht verfiigbar

gabe von ein paar pas- Diese Veranstaltung hat keinen physischen Standort. In Papierkorb legen

senden Buchstaben aus @ Veranstaltungen Verdffentlichen
der erscheinenden Liste Veranstaltungsort glocksed A

auswahlen. Veranstaltungen Name: |

ACHTUNG! Es gibt UJZ Glocksee

Veranstaltung

neuerdings einen Bug P Glockseestrape 35, Hannover Veranstaltungskategorien A
X inzufiigen
im Kalender und Orte, Anschrift: Indiego Glocksee
die noch nicht angelegt Veranstaltungsorte Glockseestr. 35, Hannover Alle Veranstaltungskategorien = Haufig
S|.nd, mu;sen‘erst Uber Wik hronde Stadt/Ort: Fate Clodians genutzt
die Funktlo"n —.'veranStal- Veranstaltungen Bundesland/Land: Glockseestrafie 35, Hannover
tungsorte emgetragen 5 . Aktion
werden. bevor sie hier UJZ Glocksee e.V. - Seminarraum, Hannover
ausgewéhlt werden kén- $ profi Postleitzahl: Glockseestrafie 35, Hannover Ausstellung
nen. Region: THEATER an der GLOCKSEE Cafe

Glockseestr. 35, Hinterhof, Hannover Camp
B: Verans‘ggltungskatego— Land: Deutschland oy Demo
rien. lhr kbnnt mehrere i
davon auswahlen. Srussion

Erzdhlcafé
Weiter unten kénnt ihr Auszug a Festival -
eintragen, wenn eure
Events kostenpflichtig
sind (“kostet was") oder g | h
wenn der Eintritt frei ist p e A N e -
(muss aber nicht sein, bei
Veranstaltungen, wo das Ausziige sind optionale, von Hand erstellte Zusammenfassungen deiner Inhalte, die in deinem Theme verwendet werden kénnen. Erfahre mehr (ber manuelle Auszige. 0K
klar ist, z.b. eine Demo ...)
Trenne Veranstaltungsschlagwérter mit
Ganz am Ende:
Attribute A e
den Blauen Button
“VEROFFENTLICHEN"
. Wihle aus den meistaenutzten

klicken. Attribute Name Value Wéhle aus den meistgenutzten

Schlagwértern



3. wiederkehrende Veranstaltungen eintragen

& rAuszeit 4 Neu

Willkommen, Geist .

Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥
IR < chrende Veranstaltungen

@) Veranstaltungen

Anderungen an Veranstaltungsserien werden auf alle Serientermine angewendet und tiberschreiben Anderungen individueller Serientermine.
Veranstaltungen Wenn die Veranstaltungszeiten und Ticket-Einstellungen nicht veréndert werden, bleiben die Buchungen einzelner Serientermine erhalten.

Veranstaltung Um einzelne Termine bearbeiten zu kénnen, ohne die Serie zu verdndern, kannst du sie von der Serie trennen.
hinzufagen

Veranstaltungsorte

Alle (41) | Meine (5) | Verdffentlichte (38) | Entwiirfe (3) Wiederkehrende Veranstaltungen suchen
Wiederkehrende : - e : : . z :
> Mehrfachaktionen ¥ | Ubernehmen Zukunftige Veranstaltungen ¥  View all categories ¥ | Auswahl einschrénken 1 Eintrag
Veranstaltungen
Veranstaltung ID  Titel Veranstaltungsort Datum und Uhrzeit Eigentlimer
e Profil i
3285 Kneipe Wagenplatz Helmke von 2018-04-07 bis 2018-12-07, das erste Freitag des Monats Geist
© Meniiein I Helmkestr. 24a - Hannover
Veranstaltung 1D Titel Veranstaltungsort Datum und Uhrzeit Eigenttimer

Mehrfachaktionen ¥ | Ubernehmen 1 Eintrag

Version 498



3. wiederkehrende Veranstaltungen eintragen

Fur eine wiederkehrende
Veranstaltung musst ihr
quasi dasselbe eintragen,
wie bei einer einmaligen
Veranstaltung. Es un-
ter-scheidet sich in dem
einzigen Punkt, dass beim
Datum die Frequenz der
Veranstaltung eingetra-
gen werden muss.

BEISPIEL

- fUr eine VA, die jeden er-
sten Mittwoch im Monat
stattfindet, ware das:

Die Veranstaltung wie-
derholt sich monatlich,
jeden(r/n) Monat am
ersten Mittwoch eines
jeden Monats.

4+ Neu

ﬁ" rAuszeit
# Dashboard

€ Veranstaltungen

Veranstaltungen

Veranstaltung
hinzufiigen

Veranstaltungsorte

Wiederkehrende
Veranstaltungen

sa Profil

Willkommen, Geist .

Veranstaltungskategorien A
Wiederkehrende Veranstaltungen s
Alle Veranstaltungskategorien  Haufig
genutzt
Veranstaltungen beginnen ab  01:30 bis 01:30 Ganztigig =
Aktion
Zeitzone UTC+2 ¥
Ausstellung
z : : : Cafe
Die Veranstaltung wiederholt sich \Wachentlich ¥ jede(r/n) Woche am
Camp
Mo [v| Di [ | Mi[ Do [ |F[]sal]so Demo
Diskussion
Wiederholung findet statt von  13.11.2018 bis 12.11.2019 Erzshlcafs
Festival x
Jede Veranstaltung dauert 0 Tage.

Fiir eine wiederkehrende Veranstaltung wird eine ganztigige Veranstaltung fiir jeden wiederkehrenden Termin in diesem Zeitraum erstellt werden.

Wo &

Diese Veranstaltung hat keinen physischen Standort.

Veranstaltungsort

Name:
Erstelle einen Veranstaltungsort, oder fange an einzugeben, um
einen zuvor erstellten Veranstaltungsort zu suchen.
Anschrift: %
Stadt/Ort: %

Bundesland/Land:

Postleitzahl:



4. Veranstaltungsorte eintragen

@ rAuszeit = Neu Beitridge ansehen Willkommen, Geist .
& Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥
Dashboard S
Veranstaltungsorte R adiar
fer =
@ Veranstaltungen Alle (300) | Meine (56) | Vertffentlichte (227) | Entwiirfe (71) | Ausstehend (2) | Papierkorb (7) | Cornerstone-Inhalt (0) Veranstaltungsorte suchen
S : Mehrfachaktionen ¥ | Ubernehmen Alle SEO-Werte v Alle Lesbarkeits Bewertunge ¥ | Auswahl einschranken 300 Eintrage 1 von 15 > »
Veranstaltungen
Veranstaltung Meta Fokus-
hinzufiigen Titel g E] 4 SEO-Titel Beschr. Stichwort Adresse Stadt Bundesstaat  Land
> Veranstaltungsorte
o Warenannahme"” Kulturzentrum Faust & ® ‘Warenannahme” Kulturzentrum Faust - rAuszeit — — Zur Bettfedernfabrik 3 Hannover DE
Wiederkehrende
Veranstaltungen
14. OG im Conti-Hochhaus 0 @& @ 14. OG im Conti-Hochhaus - rAuszeit — — Kénigsworther Platz 1 Hannover DE
aa Profil
© Meniiein
24grad ® o 24grad - rAuszeit = i Engelbosteler Damm Hannover DE
52
2er & o 2er - rAuszeit = — Fossestrale Hannover Deutschland DE
@& @ & @& - rAuszeit = = Spichernstr. 24a Hannover DE

(Hinterhaus)

Agentur fiir Erwachsenen- und @ & Agentur fiir Erwachsenen- und Weiterbildung — . Bédekerstrale 18 Hannover DE
Weiterbildung Hannover Hannover - rAuszeit

AJZ Bielefeld ® @  AJZ Bielefeld - rAuszeit — — Heeper Strafe 132 Bielefeld DE
Akademie des Sports — Entwurf 0 o @®  Akademie des Sports - rAuszeit — — Ferdinand-Wilhelm- Hannover DE

Fricke-Weqg



4. Veranstaltungsorte eintragen

A: Tragt den Namen des
Ortes oben ein.

@ rAuszeit = Neu Willkommen, Geist .

Ansicht anpassen ¥

B: Hier musst ihr nicht, S Dazboad Veranstaltungsort hinzufligen
aber kénnt mehr Infos zu

dem Ort eintragen
8 @ Veranstaltungen Schlaraffenland Memffetichen i
dann runterscrollen... S )
sl Speichern Vorschau
Veranstaltung
hinzufigen ¥ Status: Entwurf Bearbeiten
Visuell  Text
Mesanatatvn gyt o _ _ _ — ey @& Sichtharkeit: Offentlich Bearbeiten
Wiederkehrende Absatz vB I £ £ &6 £ = = £ = P
Veranstaltungen [rlﬂ Sofort verdffentlichen Bearbeiten
L)/J Lesbarkeit: Verbesserung nétig
aa Profil
SEO: Nicht verfligbar
o Menti ein r

Verdffentlichen

Wortanzahl: 0

Yoast SEQ A

@ Hilfe bendtigt? v * Entscheide dich flir Premium




4. Veranstaltungsorte eintragen

...und die Adresse
eintragen.

@ rAuszeit = Neu

@ Dashboard

€ Veranstaltungen

Veranstaltungen

Veranstaltung
hinzufiigen

Veranstaltungsorte

Wiederkehrende
Veranstaltungen

e Profil

Wortanzahl: 0

Yoast SEO
Wo

Anschrift: StraBe X

Stadt/Ort: Hannover

Bundesland/Land:
Postleitzahl: 12345
Region:
Land: Deutschland

Auszug

Entwurf wurde um 19:06:34 Uhr gespeichert.

Auszlige sind optionale, von Hand erstellte Zusammenfassungen deiner Inhalte, die in deinem Theme verwendet werden kénnen. Erfahre mehr tber manuelle Auszlige.

Autor

Geist (Geist)

Willkommen, Geist .



noch Fragen? schreib uns.
email@rauszeit-termine.org
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